






טופס הגשת מסמך
	חלק א'
	ימולא ע"י מחבר המסמך

	כותרת המסמך
	                                                                       

	שם המחבר והסמכתו ב-ITIL
	

	ארגון/חברה
	

	Email
	     
	טלפון
	     

	קטגוריה
	 

	
	לאיזה קטגוריה יסווג המסמך (לדוגמא  "נהול  שנויים ?("
עין באזור מאמרים באתר הפורום ובחר בקטגוריה מתאימה. במידה ולא קימת קטגוריה מתאימה, אנא הצע קטגוריה חדשה.

	סוג המסמך
	 

	
	ספר, מסמך מקצועי, ספור לקוח, מסמך עמדה, עצות והנחיות

	תמצית קצרה
	 

	
	 

	
	

	
	

	
	 

	
	     

	
	אנא תאר את תוכן המסמך בקצרה (עד 250 מלים)


אנא צרף טופס זה למסמך המוגש ל- matissh@yahoo.com
	חלק ב'
	ימולא ע"י itSMF - וועדת תוכן ופרסומים

	תאריך קבלת ההגשה
	

	קריטריונים לבדיקה
	□ למסמך יש ערך מקצועי מהותי ואינו ממחזר תכנים קודמים
□ בוצע שימוש במונחי ITSM מקצועיים, בהתאם למילון המונחים המופיע באתר הפורום
□ חוסר פניות ביחס לשירותים, מוצרים ויעוץ הניתנים ע"י ספקים
□ אין רמיזות לעדיפות או פרטים או המלצות לשרות, מוצר, יעוץ או הדרכה של מגיש התוכן או גוף הקשור אליו

□ המסמך מציג לשון נקייה ורמה גבוהה של דקדוק ותחביר

□ קיימים פרקי/פסקאות מבוא וסיכום
□ לוגו החברה משולב בדף הפתיחה ובכותרות בלבד
□ אורך תאור פרופיל אישי ו/או פרופיל החברה בסיום המסמך אינו עולה על 50 מלים

	החלטת חברי הוועדה, כולל הערות והסתיגויות

	□ המסמך אושר
	המסמך אושר ויטען לאתר הפורום. התמצית תוצג באזור מאמרים והקישור יטען את המסמך

	□ אשור מותנה
	המסמך קבל אשור מותנה עם ההסתיגויות הבאות:

יש לתקן את המסמך בהתאם ולהגיש בשנית

	□ המסמך נדחה
	המסמך נדחה עקב הסיבות הבאות:

· 

	תאריך החלטה
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